Ministerio de Culturay Educacion (Programa del afo 2008)
Universidad Nacional de San Luis
Facultad de Ingenieriay Ciencias Economicasy Sociales
Departamento: Ciencias Basicas
Area: Computacion

| - Oferta Académica

Materia Carrera Plan ARo Periodo

Acreditacion de Conocimientos de Computacién  Ing.Agrondmica 011/04 2 An

Il - Equipo Docente

Docente Funcion Cargo Dedicacion
GIMENO, PATRICIA BEATRIZ Prof. Responsable P.ADJSEM 20 Hs
MEDINA, ESTEBAN LUIS Responsable de Préctico A.1RA SEM 20 Hs

[l - Caracteristicasdel Curso

Credito Horario Semanal

Teorico/Préactico |Tedricas| Practicasde Aula | Pract. delab/ camp/ Resid/ PIP, etc. | Total

Hs Hs Hs Hs 5Hs
Tipificacion | Periodo
B - Teoriacon précticas de aulay laboratorio Anua
Duracion
Desde Hasta | Cantidad de Semanas | Cantidad de Horas
10/03/2008 21/11/2008 30 150

IV - Fundamentacion

Fundamentacion o enfoque: El programa de la asignatura pretende que el futuro profesional conozca herramientas bésicas en
el érea de las microcomputadoras por ser el equipamiento de mayor penetracién en el &mbito laboral, tanto en relacion de
dependencia como en el desarrollo de la profesion liberal. Se intenta preparar a profesional para latoma de decisiones en
instalacién de Sistemas Informatizados en el ambito de sus tareas especificas. Que conozca ademas distintos utilitarios que le
permitiran utilizar ala computadora como herramienta en su desempefio profesional.

V - Objetivos

Objetivos: Comprender |os aspectos técnicos rel acionados con microcomputadoras, desde su principio de funcionamiento,
hasta su conectividad, y reconocer el costo beneficio de cada posibilidad de instalacién. Proporcionar herramientas parala
toma de decisiones. Proporcionar herramientas para el adecuado uso de diferentes utilitarios que el mercado ofrece.

V1 - Contenidos

Unidad Tematica Nro.1 —Introduccién ala | nformatica

Objetivos: Queel futuro profesional conozca la evolucién tecnolégica del hardwar e, donde se halla dicha tecnologia en
la actualidad. Que entienda las posibilidades de empleo de equipos en modo monousuario, en red, multitareay
monousuario por medio del software apropiado, seglin serequiera. También se espera que se comprendan las
posibilidades de trabajo que brindan los distintos tipos de periféricos, esbozando sus principios basicos de
funcionamiento. Todo esto intenta preparar al profesional paralatoma de decisiones en instalacién de Sistemas
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Informatizados en el &mbito de sustar eas especificas.

Desarroallo:

1-a- Hardware. Conceptos basicos. Estructuray funciones.

1-b.- Unidades de medida. Memorias.

1-c.- Periféricos de entrada, salida. Unidades de amacenamiento.
1-d.- Software. Concepto y clasificacion.

1-e.- Software de Base. Funcionesy caracteristicas

1-f.- Software de Aplicacion. Funcionesy caracteristicas.

Tiempoy Formadedesarrollo: Seis horas. Desarrollo tedrico de lostemasy demostr acién del funcionamiento de
distintos elementos.

Unidad Teméatica Nro. 2. MS-WINDOWS 9x

Objetivos: Queel futuro profesional conozca la utilizacion y prestaciones de las interfaces gréficas de usuario (GUI) y
la potenciay caracteristicas de las aplicaciones desarr olladas par a este entor no.

Desarrollo:

2-a.- Introduccion.

2-b.- Instalacion y configuracion.
2-c.- El escritorio.

2-d.- Accesoriosy herramientas.

Tiempoy Forma dedesarrollo: Diez horas. Dos horas de desarrollo tedrico delostemasy ocho horasparala
realizacion de practicas en maquina.

Unidad Temética Nro. 3. POWERPOINT para WINDOWS

Objetivos. Que € futuro profesional conozca la utilizacién y prestaciones de esta herramienta par a presentaciones
como asf también algunos puntos par a pr esentaciones efectivas.

Desarrollo:

3-a.- Generalidades. Recomendaciones para presentaciones efectivas.
3-b.- Introduccion al PowerPoint

3-c.- Presentaciones en PowerPoint

3-d.- Herramientas. Formato

3-e.- Animacion

Tiempoy Formadedesarrollo: Cinco horas. Doshoraspara el desarrollo tedrico delostemasy tresparala
realizacion de practicas en maquina.

Unidad Temética Nro. 4. WORD PARA WINDOWS

Objetivos: Que el futuro profesional conozca la utilizacién y prestaciones del procesamiento detexto bajo lainterface
gréafica de usuario mas popular del mer cado.
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Desarrollo:

4-a.- Generalidades.

4-b.- Introduccion a Word para Windows.
4-c.- Conformacién de Documentos.

4-d.- Utilidades.

4-e.- Incorporacion de Graficos.

4-f.- Opciones avanzadas.

Tiempoy Forma dedesarrollo: ocho horas. Doshorasdedesarrollo tedrico delostemasy seishorasparala
realizacion de practicas en maquina.

Unidad Temética Nro. 5. EXCEL INTERMEDIO PARA WINDOWS
Objetivos: Que el futuro profesional conozcala utilizacion y prestaciones de las planillas de clculo bagjo lainterface grafica
de usuario mas popular del mercado.

Desarrallo:

5-a.- Funcionesy Comandos.

5-b.- Generacion de Gréficos.

5-c.- Bases de Datos. Funciones especificas
5-d.- Sistematizacion de aplicaciones.

Tiempoy Forma dedesarrollo: Dieciocho horas. Trece horasde desarrollo tedrico delostemasy quince parala
realizacion de practicas en maquina.

Unidad Tematica Nro. 6. EXCEL Avanzado

Objetivos: Que el futuro profesional conozca la utilizacién y prestaciones de las planillas de calculo bajo la interface
gréfica de usuario mas popular del mer cado.

Desarroallo:

6-a.- Funciones Avanzadas.

6-b.- Tablas Dinamicas. Solver

6-c.- Funcionesy Aplicaciones Estadisticas en Excel
6-d.- Macros.

Tiempoy Formadedesarrollo: Veinticuatro horas. Treshorasde desarrollo tedrico delostemasy diecisiete parala
realizacion de practicas en maquina.

Unidad Temética Nro. 7. BASES DE DATOS— ACCESS PARA WINDOWS

Objetivos: Que el futuro profesional conozca los conceptos basicosreferidos a las bases de datos para poder
determinar su aplicacién en € campo delastareasinherentes ala actividad especifica.

Desarrollo:
7-a.- Generalidades
7-b.- Estructuras de lainformacion
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7-c.- Bases de datos relacionales
7-d.- Aplicaciones basicas interactivas. Reportes
7-e.- Conceptos de programacion de aplicaciones

Tiempoy Formadedesarrollo: Veintidos horas. Cuatro horas de desarrollo tedrico de lostemasy dieciocho horas
paralarealizacion de practicas en maquina.

VI1I - Plan de Trabajos Practicos

Trab. Préctico Nro. 1:
MS-Windows XP

Trab. Practico Nro. 2:
M S-Powerpoint

Trab. Préctico Nro. 3:
MS-Word para Windows

Trab. Préctico Nro. 4:
MS-Excel Intermedio para Windows

Trab. Préctico Nro. 5:
MS-Excel Avanzado

Trab. Préctico Nro.6:
Access para Windows

VI1II - Regimen de Aprobacion

Metodologia
El dictado de la asignatura, se realizara segiin lo detallado en €l programa analitico.

Régimen de Regularidad:

» Sblo podran acceder a este régimen los alumnos que cumplan con las condiciones requeridas para cursar la asignatura que
estipula el régimen de correlatividades vigentes en el plan de estudios de la carreray se encuentren debidamente inscriptos en
este curso.

Condiciones para promocionar €l curso (modalidad tedrico-practica):

 Asistenciaa 70% de las actividades presenciales programadas.

 Aprobacion del 100% de las evaluaciones parcial es précticas 0 sus recuperaciones, con un minimo de 3 (cuatro) puntos.
Caracteristicas de las evaluaciones:

* Pararegularizar laasignatura, 1os alumnos deberan aprobar latotalidad de |os Trabajos Préacticos previstos. La evaluacion
de los trabajos practicos se realizara a través de la resolucion de un trabajo, en maguinasi es posible, de caracteristicas
similares alo resuelto en el préctico.

» Laevauacion de los trabajos practicos se realizara en formaindividual, fijandose dos fechas para recibir 1os exdmenes. El
plazo maximo de aprobacion de la totalidad de los Practicos serd €l que se establezca por medio de fechas topes para cada
uno de los préacticos. También existiran preevauaciones del nivel de conocimiento tedrico del alumno para admitir su ingreso
al desarrollo del préctico.

* Existira unatercera evaluacion (global) al final del afio paralos alumnos que trabajan y para quienes adeuden (no hayan
aprobado) no mas del 25% de los practicos previstos en el Programadel curso.

Régimen de Promocion sin examen final:

S6lo podrén acceder a este régimen los alumnos que cumplan con las condiciones requeridas para cursar y aprobar la
asignatura que estipula el régimen de correlatividades vigentes en €l plan de estudios de la carreray se encuentren
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debidamente inscriptos en este curso.

Condiciones para promocionar €l curso (modalidad teorico-préctica):

* Asistencia a 80% de las actividades presencial es programadas.

» Aprobacion del 100% de las eval uaciones parcial es tedrico-précticas con sus recuperaciones.

* Aprobacion de laactividad final integradora.

Caracteristicas de las evaluaciones:

* Para aprobar € curso los alumnos deberéan aprobar latotalidad de las Unidades Tematicas previstas con una calificacién no
inferior a7 (siete) puntos. Las evaluaciones de las Unidades Teméticas se realizaran através de un examen oral o escrito
donde el alumno debera exponer o responder las preguntas que se le formulen acerca de los temas contenidos en dicha
Unidad Tematica.

* Laevaluacion de las Unidades Teméticas se realizara en formaindividual, estableciéndose un méximo de dos oportunidades
paraque € alumno rinda la evaluacion correspondiente a cada Unidad.

* Existira unatercera evaluacion (global) al fina del afio paralos alumnos que trabajan y para quienes adeuden (no hayan
aprobado) no mas del 50% de las Unidades Teméticas previstas en el Programa del curso.

* Al final del curso se llevard a cabo una evaluacion final integradora en la que podrén participar los alumnos que han
cumplido con el porcentaje de asistencia estipulado y la aprobacién los Trabajos Précticos y |as evaluaciones parciales
requeridas (0 sus recuperatorios). La actividad de integracion final podra serdescritasi el nimero de alumnos en condiciones
derendir esainstanciaasi lo justifican.

 Lanotafinal en lamateriasurgiradel promedio de las notas obtenidas en la aprobacion de las distintas unidades teméticas
tedricasy la evaluacion final integradora.

Régimen de Promocion con examen final para Alumnos Libres:

S6lo podrén acceder a este régimen |os alumnos que registraron su inscripcion anual en el periodo establecido y aquellos que
estén comprendidos en aguna de las siguientes opciones;

a. Los alumnos que estando inscriptos en el curso como promocionales o regulares, no cumplieron con los requisitos
estipulados en el programa para esas categorias.

b. Los alumnos no inscriptos para cursar, que cumplen con las correlativas requeridas pararendir el curso.

¢. los alumnos que han obtenido la regularizacién en el curso, pero el plazo de su validez ha vencido.

Nota: También sera de aplicacion toda otra norma vigente para esta categoria de alumnos como la que exige haber
regularizado al menos una asignatura de su carreraen € afio académico en el que se inscribe pararendir (Ordenanza Rectoral
N° 11/83).

Pararendir un curso como alumno libre, éste deberdinscribirse en los turnos de exdmenes estipulados en el calendario de la
Universidad, al igual que los alumnos regulares.

Caracteristicas de las evaluaciones:

* El examen versard sobre latotalidad del Ultimo programa, contemplando |os aspectos tedricos y précticos del curso.

» El examen constara de unainstanciareferida alos Trabaj os Précticos previa al desarrollo de los aspectos tedricos, que se
redlizarad diafijado parael Examen Final.

* Para aprobar €l curso el alumno debera obtener como calificacion minimade 3 (cuatro) puntos como promedio de las notas
obtenidas en lainstancia précticay en lateorica, no pudiendo ser menor a 3 (cuatro) en cada una de ellas.

» Lamodalidad del examen final podra ser escritau oral de acuerdo a como lo decida €l tribunal evaluador.

El alumno que desee rendir un examen libre deber& ponerse en contacto previo con € responsable del curso para recabar
mayor informacion.

REGIMEN ESPECIAL PARA ALUMNOS CON CONOCIMIENTOS AVANZADOS EN INFORMATICA

Considerando la difusién de lainformética en la ensefianza media, cursos en academias e ingtitutos y la utilizacién de esta
herramienta en el ambito laboral, existen alumnos que estan y otros que creen estar, en condiciones de prescindir de cursar
estaasignaturay dedicar su tiempo a otras materias de su carreray posibilitar, a creciente nimero de alumnos, mayor
disponibilidad de equipos para préctica.

Como lainforméticaes en s misma una herramientay sdlo complementa la curriculo de la carrera, se requiere contar con
conocimientos minimos pero consolidados en ese &mbito para satisfacer |os objetivos que tiene actual mente como expectativa
la asignatura correspondiente. Tales conocimientos son susceptibles de ser adquiridos de forma externaala Universidad y ser
comprobado de manera fiable en un término razonable.

La comprobacién de aptitudes y conocimiento que se requiere en el tema podria ser llevada a cabo mediante la metodol ogia
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tradicional dela Universidad, es decir, por medio de un Examen Libre. Pero someter -al inicio de cuatrimestre- auna
evaluacion de esta naturaleza seria desmotivar alos posiblesinteresados y arriesgarlos al fracaso. Para subsanar esto se
implementard |a siguiente metodol ogia:

1. Latotalidad de los alumnos seran informados, a comienzo de las clases, de esta posibilidad.

2. En ese momento se les brindaran las condiciones, requisitos y programa por el que seran evaluados.

3. Existiran dos partes a aprobar: teoriay préctica: Para presentarse ala parte tedrica primero deberan aprobar la parte
préctica.

4. Lapartetedrica consistira en las cuatro primeras unidades de la asignatura (Introduccién ala Informética, Windows XP,
Procesamiento de Texto y Planillas de Calculo).

5. Laevaluacion practica consistira en la comprobaci én de conocimientos en manejo del entorno Windows, procesamiento de
texto y planillas de célculo bajo Windows por los interesados.

6. Deberan rendir con el paquete y version previstos para el cursado. El programade evaluacion estableceralas funciones
gue se pretende dominen los evaluados para cada una de | as aplicaciones.

7. Los alumnos que deseen presentarse a este régimen y que tengan cumplimentado lo establecido en el punto 3, deberan
inscribirse ante los responsables de la asignatura, en oportunidad que se les har4 conocer.

8. Laevaluacion sobre computadora se llevara a cabo de inmediato para posibilitar a quienes no alcancen a satisfacer las
expectativas, puedan seguir cursando normamente la asignatura.

9. Laprueba précticay la teorica deberan ser aprobadas con mas de seis (6) para considerar superadala evaluacion y lanota
final, sera el promedio entre la nota de la practicay lanota de la evaluacion tedrica.

I X - Bibliografia Basica

[1] [1] - Apuntesy guias de estudio del Area de Computacién sobre las diversas unidades teméticas.

[2] [2] - Manualesy publicaciones sobre los paquetes de aplicacion utilizados.

[3] [3] - MICROSOFT EXCEL FORMULASY FUNCIONES, Autor MCFEDRIES PAUL, Editorial ANAYA
MULTIMEDIA. Nivel MEDIO

[4] [3] - MICROSOFT OFFICE POWERPOINT 2003 GUIA PRACTICA. Autor YEBES LOPEZ ELVIRA. Editorial
ANAYA MULTIMEDIA. Coleccion GUIA PRACTICA PARA USUARIOS. Nivel BASICO —MEDIO

[5] [5] - EXCEL PARA EL AGRO AGROINFORMATICA APLICADA. Autor ABOAF PETIT DE MURAT MARTIN.
Editorial ORIENTACION GRAFICA EDITORA S.R.L.

[6] [6] - ESTADISTICA APLICADA A TRAVES DE EXCEL. Autor PEREZ CESAR. Editorial PEARSON EDUCACION
[7] [7] - MICROSOFT ACCESS 2003 GUIA DE INICIACION. Autor SOBRINO IBANEZ . JUAN JOSE. Editorial
ANAYA MULTIMEDIA. Coleccion GUIA DE INICIACION. Nivel INICIACION —BASICO

[8] [8] - DOMINE MICROSOFT ACCESS 2003 2002 Y 2000. Autor PEREZ LOPEZ CESAR. Editorial ALFAOMEGA
GRUPO EDITOR ARGENTINO SA.

X - Bibliografia Complementaria

[1] 1] - Paginas de Internet relacionadas

[2] [2] - EXCEL, TRUCOS ESENCIALES. ANALISISY TRATAMIENTOS DE DATOS. Autor CARLBERG CONRAD.
Editorial ANAYA MULTIMEDIA. Nivel MEDIO

[3] [3] - EXCEL LOS MEJORES TRUCOS. Autor HAWLEY DAVID. HAWLEY RAINA. Editorial ANAYA
MULTIMEDIA. Nivel MEDIO — AVANZADO

[4] [3] - MANUAL DE ESTADISTICA CON MICROSOFT EXCEL. Autor CRISTOFOLI MARIA ELIZABETH.
BELLIARD MATIAS. Editorial OMICRON SY STEM

[5] [5] - MICROSOFT EXCEL 2003 PROGRAMACION CON VBA. Autor WALKENBACH JOHN

[6] [6] Editorial ANAYA MULTIMEDIA. Nivel MEDIO - AVANZADO

X1 - Resumen de Objetivos

Objetivos: Comprender |os aspectos técni cos rel acionados con microcomputadoras, desde su principio de funcionamiento,
hasta su conectividad, y reconocer el costo beneficio de cada posibilidad de instalacion. Proporcionar herramientas parala
toma de decisiones. Proporcionar herramientas para el adecuado uso de diferentes utilitarios que el mercado ofrece.

Péagina 6




X1l - Resumen del Programa

Unidad TematicaNro. 1. INTRODUCCION A LA INFORMATICA
Desarrallo:

1-a- Hardware. Conceptos bésicos. Estructuray funciones.

1-b.- Unidades de medida. Memorias.

1-c.- Perifericos de entrada, salida. Unidades de almacenamiento.
1-d.- Software. Concepto y clasificacion.

1-e.- Software de Base. Funcionesy caracteristicas

1-f.- Software de Aplicacion. Funcionesy caracteristicas.

Unidad TeméticaNro. 2. MS-WINDOWS XO
Desarrollo:

2-a.- Introduccion.

2-b.- Instalacion y configuracion.

2-c.- El escritorio.

2-d.- Accesoriosy herramientas.

Unidad Tematica Nro. 3. POWERPOINT PARA WINDOWS
Desarrallo:

3-a.- Generalidades. Recomendaciones para presentaciones efectivas.
3-b.- Introduccion al PowerPoint

3-c.- Presentaciones en PowerPoint

3-d.- Herramientas. Formato

3-e.- Animacion

Unidad Tematica Nro. 4. WORD PARA WINDOWS
Desarrallo:

4-a.- Generalidades.

4-b.- Introduccion a Word para Windows.

4-c.- Conformacién de Documentos.

4-d.- Utilidades. Incorporacién de Gréficos.

4-f.- Opciones avanzadas.

Unidad TematicaNro. 5. EXCEL INTERMEDIO PARA WINDOWS
Desarrollo:

5-a.- Funciones y Comandos.

5-b.- Generacion de Gréficos.

5-c.- Bases de Datos. Funciones especificas

5-d.- Sistematizacion de aplicaciones.

Unidad Temética Nro. 6. EXCEL Avanzado
Desarrollo:

6-a.- Funciones Avanzadas.

6-b.- Tablas Dinamicas. Solver

6-c.- Funcionesy Aplicaciones Estadisticas en Excel
6-d.- Macros.

Unidad TeméticaNro. 7. BASES DE DATOS — ACCESS PARA WINDOWS
Desarrollo:

7-a.- Generalidades

7-b.- Estructuras de lainformacion

7-c.- Bases de datos relacionales

7-d.- Aplicaciones bésicas interactivas. Reportes

7-e.- Conceptos de programacién de aplicaciones

Péagina 7



X1 - Imprevistos

[NA
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